Lathund for anvandandet av APL-loggboken pa CheckProof

Borja sa har
A. S6k upp Checkproof-appen for ...
1. mobil: App Store eller Google Play
ii. dator/desktop: www.checkproof.com

B. Skapa inloggning.

C. Botja anvinda appen/desktopen genom att ga till nista steg.

D. Kontakta Niklas Katlsson niklas.katlsson@checkproof.com och ligg Gustav Levin pa
kopia gustav.levin(@checkproof.com om att du vill tillhéra Transportféretagen
Fordonsprogrammet. Sa du hamnar i ritt miljo.

E. Fo6r mer information och hjilp sa har du dven help.checkproof.com/sv

Starta med att ...
1. skapa admin (e] manager) f6r liraren
2. skapa foretag/arbetsstillen

3. skapa elev/anvindare

3.1. Uttérda moment
3.2. Kurser

4. skapa klass

5. skapa checklistor f6r de olika arbetsmomenten

|. Skapa admin for lararen
Kontakta CheckProof: mejladress

Ange Transportforetagen fordonsteknik

2. Arbetsstillen

Arbetsstillen = féretaget som tar emot elever under APL-perioden.
Sa hir gor du for att ligea till Arbetsstéllen:

TRANSPORTFORETAGEN + Latest changes Rose-Marie Olsson, Transportforetagen ~ L\

stat ARBETSSTALLEN
# Enheter

24 Kurser sok

MOMENT

KONTAKTPERSON TELEFON ARSKURSER SENASTE MOMENT
@ Utférda moment

B Pagdende moment

Karl Larsson 1

Lisa Olsson 1

\;‘ Checklistor

INFORMATION
@ Uppféljning
@ 8L
@ Arbetsstillen

Anvandare
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NYTT ARBETSSTALLE x

Informati Dokurnent e
orumen Fyll 1 foretagsnamn, e-postadress och
kontaktperson (se ovala cirklarna pa vinstra
Nilssons fordonsreparation

bilden). Du kan dven skriva in besoksadress

bl

) telefonnummet, osv.
Besotksadress >

Klicka sedan pa spara

Telefon

E-postadress lisa@nilssons.se
Kontaktperson Lisa Nilsson|

Kontaktperson
2

Kontaktperson
3

Latitud

Longitud

AVBR' SPARA

TRANSPORTFORETAGEN + Latest changes Rose-Marie Olsson, Transportforetagen « a

B sart ARB ETSSTALLEN NYTT ARBETSSTALLE
M Enheter

# Kurser ok sok

MOMENT NAMRBL KUNWTARGRRERSON TELEFON ARSKURSER SENASTE MOMENT

& utforda moment
Karl Larsson 1
E Pagaende moment

Lisa Olsson 1

B} Checklistor

INFORMATION
(&) Lo
@ Avvikelser

Nu ligger arbetsstallet registrerat (se ovala cirkeln i bilden ovan).

2.1 Ny arskurs
Efter det att du har lagt in de arbetsstillen dina elever ska praktisera pa, sa kopplar du in eleverna
1 respektive arbetsstille. For att géra det Sppnar du det aktuella arbetsstillet (se ovala cirkeln i
bilden ovan). Vil inne under arbetsstillets uppgifter, sa klickar du pa Ny érskurs (se ovala cirklar
nedan):
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TRANSPORTFORETAGEN 4 Latestchanges

ARBETSSTALLEN / OLSSONS FORDONSREPARATION

AKTIVITET AVVIKELSER @ VATSKOR ENHETER & KURSER ARSKURSER INCIDENTER

MOMENT

G// Utforda moment

moment

Visar 0 senaste aktiviteterna Egen tidsperiod

Rose-Marie Olsson, Transpartforetagen ~ L

L

Namn
Olssons fordonsreparation
Kontaktperson

Lisa Olsson

OLSSONS FORDONSREPARATION

[ Chec E-postadress
lisa@olssons.se
INFORMATION
@ Uppféljning
(D Av REDIGERA
ES Ta bort
NY ARSKURS Arbetsstallen 7
& Arskurser: ki
Lag,
Anders Svensson
Besdksadress Kajsa Astrom -
Avmarkera  Avmarkera
Anders Svensson v Las v Skriv
Telefon

E-postadress

Kontaktperson

Latitud

Longitud

incidents.wast
e-
management.
CFAR

incidents.wast
e
management.

municipalityCo
de

Behérigheter: @ Las Las & Skriv

Skriv in arskursens namn och
eventuellt yrkesgrenen i Namn-rutan
samt arskursens Kontaktperson.

Arbetsstéllen
& Arskurser:

Anders Svensson

v Anders Svensson

Arbetsstéllen
& Arskurser:

Klicka pa Vilj och bocka for den/de
aktuella eleven/eleverna, som ska ha sin

APL pa detta arbetsstalle.

Kajsa Astrém

Visar 2 av 2

Spara Ny arskurs.

v Las v Skriv

AVBR SPARA

OBS! For att kunna vilja elever,
maste deras uppgifter vara inlagda

under Anvindare.

D

Se dock forst till att alla elever dr inlagda som Anvindare i CheckProof-programmet. Hur man

g6t det, ser du under rubriken Anvindare. Eleven far annars ett sms, med sin inloggning, innan

de har vetskap om programmet samt att hen maste ha laddat ner CheckProof-appen innan férsta

inloggningen.

Eller sa go6r man som larare klart sa mycket utan att ldgga in eleverna och gor sedan det

tillsammans med resp. elev, sd eleven far ga in 1 appen och kolla pa direkten.
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TRANSPORTFORETAGEN 4 Latestchanges Rose-Marie Olsson, Transportféretagen + L

B s ARBETSSTALLEN / KALLES BILVERKSTAD
M Enheter
i Kurser @ VVIKELSER @ VATSKOR ENHETER & KUR Q ARSKURSER . CIDENTER ¢ KALLES BILVERKSTAD
NAMN KONTAKTPERSON ENHETER KURSER Namn
Kalles bilverkstad
Lars Nilsson 0 2
= 2 Kontaktperson
e moment

Karl Larsson

[E) Checklistor

INFORMATION

@ Uppféljning

REDIGERA

Behéver du gora ndgon dndring pa antingen arbetsplatsen (Redigera) eller klassen (Ar 2 - MA), si
klickar du 1 respektive cirkelmarkerad link ovan. Observera dven cirkeln runt Aktivitet och
Arskurser, dd man forst kommer till Aktivitet nidr man Gppnar arbetsstillet. Du maste da klicka
pa Arskurser for att se klassen.

Under Aktivitet ser du de olika uppgifterna som eleven har genomfért under praktikperioden (se
ovala cirkeln nedan):

TRANSPORTFORETAGEN 4 Latestchanges

Rose-Marie Olsson, Transportfaretagen ~ [
& start ARBETSSTALLEN / KALLES BILVERKSTAD NY ARSKURS
M Enheter
&% Kurser @IKELSER [ o] VATSKOR ENHETER & KURSER ARSKURSER INCIDENTER ¢

MOMENT
Visar 1 senaste aktiviteterna Egen t Namn
& utforda moment Kalles bilverkstad

MANDAG 19 APRIL 2021 Kontaktperson

Karl Larsson
e 14:2 larvarokontroll (C000001) utford pa Narvarokontroll morgon. Narvarokontroll morgon av Rose-Marie Olsson
2 Checkistor ©

INFORMATION

REDIGERA
@ Uppféljning

@ Avyikelser
@ Arb lle

"
2

3. Elev/anvindare

I fliken Anvandare liggs elevernas uppgifter in. Ett tips ér att fardigstill alla 6vriga uppgifter som
ska med for att programmet ska funka, innan du fyller i elevernas uppgifter. Du maste t.ex. ha
tyllt i uppgifterna for Arbetsstillen, Klasser och Checklistor innan Anvindare liaggs till.

1. Klicka pa fliken Anvindare och sedan pa knappen Ny anvindare. Alla anvindare
(elever/ldrare/observatorer) kommer att synas hir. Kan dndra pa uppgifterna i efterhand
genom att klicka pa Anvindarnamns linken (se ovala cirklar nedan):
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TRANSPORTFORETAGEN [N SURRTRRevrame Roskmaa Dlsos TvaiaportaginTs. | L

M Enheter

'f-;& Kurser Anvéndare:2 Administratér: | Sok sak
MOMENT ANVANDARNAMN NAMN EXTRA INFO KOSTNADSSTALLE KLASSER ANVANDARTYP SKAPAD
@ Utforda moment
PB3 - Olssons
Anders Svensson Anvandare 2021-05-07
[ Pagaende moment fordonsrep.
E) Checklistor PB3 - Olssons
Kajsa Astrom Anvandare 2021-05-07
fordonsrep.
INFORMATION
Rose-Marie Olsson Administrator 2021-04-19

3§ Anvéndare

a3t Klasser

2. Pasidan Ny anvindare viljer, skriver eller bockar du f6r vilka uppgifter du vill ska vara
med. Vissa av uppgifterna maste goras annars gar det inte att spara anvindarens uppgifter
(se bilderna och de ovala cirklarna nedan).
- typ av anvindare
- Fortsitter med att fylla i telefonnummer, f6rnamn och efternamn. Klicka pa Spara (se
ovala cirklar nedan).
- PIN-koden ér lampligt att skriva dit tillsammans med eleven, sa hen vet vilken kod hen
ska anvinda vid inloggning i samband med nedladdningen av CheckProof-appen.
Observera dock att nir man val har 6ppnat Checkproof-appen, sa ir den alltid 6ppen
(dvs. man behéver inte komma ihag koden).
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NY ANVANDARE

Lagg till befintlig

Anvandartyp
Anvandare
Logga in med
Administratar
Telefon )
Anvandarnamn Observator
E-post

REDIGERA ANVANDARE

BehorighEter

Anvéndartyp Anvandare v
Logga in med ® Telefon E-post
) Telefon - 073_04@
vandarnamn
E-post
Byt PIN-kod >
Cﬁirnamn * Kajsa >
Efternamn * Astrom >
Extra info

Kostnadsstille

Sprakinstéllning Standard w

AVBR SPARA

- Klicka sedan pa aktuellt arbetsstille och den arskurs som ska praktisera pa aktuellt
arbetsstille och klicka pa Ligg till:

Behérigheter: ® Las Las & Skriv

* Olssons fordonsreparation Ar 2 - MA

Kalles bilver]

v Olssons fordonsreparation

v Ar3-PB

Arbetsstéllen & Arskurser:
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3. Innan du klickar pa Spara och Anvindaruppgifterna spar

om du vill att ndgon t.ex. inte ska fa skriva 1 appen:

as och stings, sd kan du vilja

Sok
Avmarkera  Avmarkera
Kalles bilverkstad v Las v Skriv -
Ar2-MA v Las | Skriv
Olssons fordonsreparation v Skriv -

Ar3-PB

Visar 2 av 2

v Skriv

AVBR SPARA

4. Sa hdr ser Anvindaren ut nir du har registrerat en ny ...

TRANSPORTFORETAGEN 4 tLatestchanges

NVANDARE / KAJSA A

Al

STROM
AVVIKELSER@®  VATSKOR

i

a moment

moment

INFORMATION

(& uppfolin

ser

ing
& Anvindare
488 Klasser

&1 Extern

Visar 0 senaste aktiviteterna Eg

o

e Olssan,

NY ANVANDARE

KAJSA ASTROM

Nt Anvandarnamn
+46730448693
Telefon
+46730448693
Anvéndartyp
Anvandare

Klasser

REDIGERA

naktivera

ANVANDARHISTORIK

... och s hir nir anvindaren har gjort nagon checklista, som t.ex. nirvarorapporten:

TRANSPORTFORETAGEN JENES SURNNTeempram

k=T ANVANDARE / ROSE-MARIE OLSSON

W Enheter

sk Kurser 1
MOMENT MOMENT UTFORDA | AR

& Utforda mome

E = AVVIKELSER @ VATSKOR

E

Visar 1 senaste aktiviteterna &

INFORMATION

@ Uppfalining MANDAG 13

14:26 (] 01) utford pa Narva troll margor >

Rose-Marie Olsson, Transportforetagen + &

NY ANVANDARE

ROSE-MARIE OLSSON

Anvandarnamn
rose-marle.clsson@transportforetagen.se
E-post
rose-marie.olsson@transportforetagen.se
Anvindartyp

Administratr

REDIGERA

ANVANDARHISTORIK
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3.1 Utférda moment
Under Utforda moment finns elevernas nirvarokontroll och genomférda arbetsmoment.

Ett bra tips, for nirvarokontroll 6ver eleverna, ir att eleven varje dag ska ”logg in” i programmet
och ta en bild, nir hen kommer till féretaget/praktikplatsen resp. “logga ut” nir hen gir hem frin
foretaget/praktikplatsen genom att 4ven dé ta en bild. Det spelar ingen roll hur bilden ser ut, for
det viktiga dr att bilden talar om vid vilket klockslag, samt pa vilken plats i landet (genom
funktionen Google-maps), bilden ir tagen. Det betyder att ingen handledare behover registrera
nagot utan bilden ger informationen om tid och plats.

Nedan ser du nir momentet dr genomfort, vilken kurs det dr och vem som har gjort momentet
(se ovala cirklar nedan).

TRANSPORTFGRETAGEN I TUREEROS IS Rose-Marie Olsson, Transportforetagen = L

8 star UTFORDA MOMENT b
| Enheter

& Kurser Sok dven i kontrollfragor moment sok
———

———
MOMENT STATUS ENHET/KURS ARBETSSTALLE ARSKURS UTFORD AV TYP (NR)
& Uutférda moment
Néarvarokontroll

Narvarokontroll morgon. Narvaro... Kalles bilverkstad Ar2-Mma Rose-Marle Olsson
E Pagaende moment (C000001)

[E Checkiistor

Vid ev. frinvaro meddelas dock bide skolan, liraren och handledaren.

3.2 Kurser

Under rubriken Kurser registrerar du nirvarorapportering, respektive moment/arbetsuppgifter,
som eleven ska praktisera under APL-perioden. For att géra ny kurs klickar du pa ”Ny kurs” (se
oval cirkel nedan):

TRANSPORTFORETAGEN JEN VRO, o\
8 sert KURSER IY: IMPORTE

| Enheter

TV
X2} Kurser ® axriv ) JCESPUSIY " sok

MOMENT ID = NAMN ARBETSSTALLE ARSKURS ANSVARIG CHECKLISTA

@ Utférda moment
Fordonsteknik
ez Kalles bilverksta
@ Pagaende moment = intro

= ecklistor
\i‘ Chedidistor Narvaro C Olssons fordonsrgparation Ar3-PB Narvaro

Tips!

Skapa en kurs som heter APL-bes6k och registrera besoket pa samma sétt som

nirvarorapporteringen (checklista).

Kurser (arbetsuppgifter) for eleverna. For att géra kursen, sa maste du redan ha gjort Checklista,
da den ska registreras 1 Kursen.

Kurserna gors for resp. klass for att fa alla 1 klassen kopplade till respektive uppgifter som ska
genomforas under praktikperioden.
Skapa olika kurser (Ny kurs) och ligg till klasserna i dem.
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NY KURS

Positioner  Besiktning & Certifikat ~ Dokument  Ansvarig  Aviseringar

VAL) CHECKLISTA
Valj checklista
SKAPA NY CHECKLISTA
Arbetsstélle *

T Skriv fér att soka efter Arbetsstalle STATUS @
P Aktiv Ej aktiv

Kalles bilverkstad

VALBARA KATEGORIER FOR DENNA
Olssons fordonsreparation KURS @
AVBRYT VERKSTALL SPARA OCH STANG

1. Skriv in ID (specifik rubrik f6r kursen), kurs namnet och vilj arbetsstillet (se ovan).

NY KURS
Positioner Besiktning & Certifikat ~ Dokument  Ansvarig  Aviseringar
D*  Narvaro VAL) CHECKLISTA
Valj checklista
Namn *

Narvarckontroll morgon

SKAPA NY CHECKLISTA

Arbetsstalle * Olssons fordonsreparation ®

) STATUS ®

Aktiv Ej aktiv
Skriv for att soka efter Arskurs
Typ

VALBARA KATEGORIER FOR DENNA
Ar3-PB KURS @

Andra mall . - Sok
AVBRYT VERKSTALL SPARA OCH STANG

2. Vilj Arskurs (se oval cirkel ovan).

https://app.checkproof.com/home - som det ser ut f6r eleverna i mobilen
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NY KURS %

Positioner  Besiktning & Certifikat ~ Dokument  Ansvarig  Aviseringar

*
D Narvaro
*
Namn Narvarokontroll morgon
Bkriv for att soka efter objekt
Arbetsstélle * Olssons fordonsreparation %

Fordonsteknik intro

e v x

Typ valj &

Andra mal . -
I AVBRYT VERKSTALL SPARA OCH STANG

3. Vilj Checklista och Spara och sting (se ovala cirklar ovan).

VALBARA KATEGORIER FOR DENNA
KURS @

Har skriver eleven ned sin forklaring 6ver vad det har gjort med arbetsuppgifter och ev. tagit en

bild pa resultatet.
D&p kursen till arbetsuppgiftens rubrik och adderar elevens namn till anvindaren av uppgiften.

Nir en specifik arbetsuppgift dr gjord, sd kan den uppgiften kopieras 6ver till nista elev som
ocksa ska arbeta med uppgiften. Eleven ser enbart de ”ronder” som giller for just den eleven.

Utforda kontroller
Utf6rda kontroller = kontroller av elevernas ronder/arbetsuppgifter.

Hir ser liraren vad eleven har gjort under dagen genom att lasa elevens nedskriva resultat av
arbetsuppgifterna och den ev. tagna bilden.

Tips for namn pa kontrollerna: en nir eleven kommer till APL-plats pa morgonen ”Narvaro
morgon + klassnamnet” och en nir eleven slutar f6r dagen ”Narvaro avslut + klassnamnet”

Tips!
Anvind ”Snapp chat-app” for att skicka ev. meddelande till hela klassen samtidigt.
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4. Klasser
1. Forst har du lagt in alla dina elever under Anvindare (elever).
2. Klicka sedan pa Klasser och Ny klass (se ovala cirklar nedan):

TRANSPORTFORETAGEN JREEY SRRToeansnen Rose-Marie Olsson, Transportforetagen = L)

& sen KLASSER

M) Enheter

=21 Kurser

ANTAL ANVANDARE

MOMENT
@ e v
2164 2 2021-05-07

INFORMATION

@ Uppfoljning

@ Avvikelser

@ Arbetsstallen

3 _Anyipdare

3¢ Klasser

NY KLASS x NY KLASS x
Namn Namn
PB3-2021 PBE3-PB
Beskrivning Beskrivning
Lagg till anvandare i klassen Lagg till anvéndare i klassen

I

efter anvandare

fwﬂ v for att s

ANVANDARE

Kajsa Astrom Anders Svensson

Rose-Marie Olsson

SPARA AVBR SPARA

3. Skriv in klassens namn i Namn-féltet

4. Klicka pa Vilj anvindare

5. Klicka pa den aktuella anvindares namn i klassen samt Lagyg till (se ovala cirklarna i den vinstra
bilden ovan).

6. Nu ligger anvindaren registrerad i klassen. Fortsatt att ligea till 6vriga elevernas namn, som
tillhor den aktuella klassen. Klicka sedan pa Spara (se ovala cirkeln i den hogra bilden ovan samt
nedan). Den nya klassen ligger nu firdig pa férsta sidan under Klasser:
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5. Skapa arbetsmoment/checklistor

TRANSPORTFORETAGEN JRES SEeemermees T —— .

W Enheter
CHECKLISTOR @
w4 Kurser

MOMENT Stk sok
TYP AV CHECKLISTA ANVAND SENAST
moment
23861 tekn tr Kurser
|
INFORMATION 23860 Kurser
(@ uppfolining
24471 Kurser
24470 Kurser

@ Arbetsstallen

Moment/checklistor skapatr du antigen genom att klicka pd Importera checklista eller klicka pa Ny
checklista (se ovala cirklarna i bilden ovan).

Du kan himta redan firdiga f6rslag pA moment/checklistor pa Transportféretagens webbsida:
APL-loggboken.

Vill du skapa egna moment/checklistor, sa klickar du pa Ny checklista och kommer d hit:

NY CHECKLISTA x

Typ av checklista *

For enheter v

Anvénd som "Huvud"-checklista @

Huvudchecklista @

AVBR’ SPARA

Fyll 1 checklistans namn, dvs. kort om vilka moment checklistan kommer att innehalla, och klicka
péa Spara. Du kommer da hit (se nedan). Klicka pa ”Ligg till moment” och borjar sedan
skapandet genom att flytta 6ver Kontrollfragor till momentet. Kom ihdg att spara det du skapat!

TRANSPORTFORETAGEN 4 Latestchanges Rose-M.

ie Olsson, Transportfs -

Start CHECKLISTOR / (|D: 2611 5) -DDDD EXPORTERA  KOPIERA  INSTALLNINGAR
M Enheter

24 Kurser
1. KONTROLLFRAGOR - VECKOMOMENT O
MOMENT (=) Kommentar Text
@ Utférda moment

A
2 Matarstallnin, = Dropdown
(©] lining = pd
E Pagaende moment = Checkboxar = Radioknappar
o8 Tabi Signerin;
BN Tabild [ signering

Es Checklistor

Datum —  Sektionsavdelare
INFORMATION 2 Deltagare B Summering

@UPPfOUr‘mg H Emejlrubrik/PDF-namn @3 Faltfragor

© Awvikelser 2. FELORSAKER N Tank pé att spara regelbundet TILLBAKA SPARA
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5.1 Narvarolistor

Lycka till och hoppas det funkar bra for dig och eleverna!
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